Zarzadzenie nr 50/2024
Wdjta Gminy Skoroszyce
Z dnia 4 wrzeénia 2024 r.

W sprawie opracowania materiatéw planistycznych do projektu budzety gminy na rok 2025.

Na podstawie art. 233 ust.1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U. 22023 . poz. 1270 ze zm. ) art. 30 ust 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (tekstjednolity 22024 r. Dz. U. poz. 609) oraz § 3 uchwaty Nr XL/232/10 Rady Gminy
Skoroszyce z dnia 17 wrzesnia 2010 r. w Sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowe;j
Wojt Gminy zarzadza, co nastepuje :

§1

1. zasadamij ustalonymi w Uchwale Nr XLI/232/10 Rady Gminy Skoroszyce 7z dnia
17 wrzednia 2010 1. w Sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej,

2. ustawg z dnig 27 sierpnia 2009 roky o finansach publicznych (Dz. U. ; 2023
poz. 1270 ze zm.),

3. rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 24 lipca 2024 rokuy ( Dz. U. 2024 r. poz. 1096)
Zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie szczegotowe;j klasyfikacji dochoddw, wydatkow,
przychoddw i rozchoddéw oraz srodkéw pochodzacych ze #rédet zagranicznych,

4. obowigzujgcymi uchwatami Rady Gminy Skoroszyce majacymi  wplyw na budzet
Gminy,

5. warunkami porozumienn i umdw zawartych przez Gmine Skoroszyce 2 innymi
podmiotami.

§3

Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej Opracowuje sie na podstawie:

1. danych makroekonomicznych zwartych w Wieloletnim Planie Finansowym Parstwa
na lata 2024-2027, w tym: Srednioroczny wzrost cen towardw i ustug
konsumpcyjnych, ktdry planuje sie, ze 2025 rokuy Wyniesie 4,1%,
2. Prognozowanym minimalnym wynagrodzenie za prace od 01.01.2025 -4 626,00 zt brutto.
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1.

2.

§4

Szacowanie dochoddw opierac sie powinno na zasadach ostroznosciowych

i uzasadnionych.

W zakresie dochodow przyjmuje sie nastepujgce zatozenia do projektu uchwaty

budzetowej na 2025 rok:

* stawki podatkéw od nieruchomosci, na poziomie 2024 zwiekszone do ok. 2,7%,
skorygowane o wskaznik $ciggalnosci,

* stawki podatkéw od $rodkdw transportowych na poziomie roku 2024 z regulacja
zwyzkowa j.w,

* stawki podatku rolnego oraz podatku lesnego na poziomie 2024 r., ktére po
podjeciu uchwaty przez Rade Gminy (w przypadku rozbieznosci) nalezy skorygowad,

* stawki opfat za wyzywienie w szkofach i przedszkolach wg obecnie obowigzujacych.

Udziaty w podatku dochodowym od o0s6b fizycznych, przyjgé na podstawie informacji
Ministra Finansow tj. wstepnych wielkosci wynikajacych z projektu ustawy budzetowej
panistwa na 2025 rok,

W przypadku podatku CIT udziat jednostek samorzgdu terytorialnego pozostanie na poziomie
22024 r.

Subwencje, przyjg¢ zgodnie z informacja Ministra Finansdéw tj. wstepnych wysokoéci
wynikajgcych z projektu ustawy budzetowej na 2025 rok,

Dotacje z budzetu panstwa na realizacje zada wiasnych i z zakresu administracji
rzgdowej przyjg¢ zgodnie z kwotami okreslajgcymi ich wysokoéci  przez Wojewode
Opolskiego na rok 2025,

Dochody budzetu ujmuje sie w podziale na dochody biezgce i dochody majatkowe
wg petnej szczegbdtowosci klasyfikacji budzetowej ( 4 cyfrowa klasyfikacja paragrafowa),

. Wyszacowane dochody ze sprzedazy mienia komunalnego winny uwzglednia¢:

* roczne raty z tytutu sprzedazy w latach ubiegtych lokali, budynkéw i gruntéw,

* optaty za przeksztatcenie uzytkowania wieczystego w prawo wiasnoéci,

* wykaz proponowanych do sprzedazy sktadnikéw mienia (budynki, lokale, grunty)
wraz z ich wstepna, badz szacunkowg wyceng,

planowane wptywy na poczet zalegtosci,

planowane wptywy z opfat adiacenckich, rent planistycznych, innych ( czynsze).

*

*

Dochody z podatkow i optat lokalnych, do ktérych stosuje sie przepisy ustawy
Ordynacja podatkowa, szacuje sie na podstawie:

* wielkosci powierzchni budynkdw i gruntéw stanowigcych podstawe opodatkowania,

* wplywdw na poczet zalegtosci podatkowych,
* wptywow z opfaty ,Smieciowej” na podstawie ztozonych i skorygowanych deklaracji.

§5

. Przyjac zatozenia do projektu uchwaty budzetowej na 2025 roku w zakresie

wydatkow, wynikajace z art. 217 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych, ktéry méwi iz planowane wydatki biezgce nie moga by¢ wyzsze niz planowane
dochody biezace.



2. Zobowigzuje wszystkich uczestniczacych w procesie planowania do:
* ograniczenia wydatkow biezacych,

uzyskiwania optymalnych efektéw z poniesionych nakfadow,

* zaproponowania zmian w zakresie realizacji zadan (np.: sprzatanie obiektéw,
zlecenie zadan innym podmiotom, doreczanie upomnien, .....)

* monitorowania zuzycia medidw i ograniczenia ich zuzycia,

*

3. W 2025 roku przewiduje sig wzrost wynagrodzer pracownikow Urzedu Gminy i pracownikéw
administracyjno — obstugowych zatrudnionych we wszystkich  podleglych jednostkach
organizacyjnych po zbilansowaniu planistycznych potrzeb w zakresie wydatkdw biezgcych.
Prognozowany wzrost wynagrodzen przyjmuje sie na poziomie do ok. 10 % { do tabel
kalkulacyjnych funduszu pfac przyja¢ jedng zbiorcza pozycjq wraz z naliczeniem pochodnych).

4. Wydatki z tytutu dodatkowego wynagrodzenia rocznego planuje sie w wysokosci 8,5% sumy
wynagrodzenia, o ktérym mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym
wynagrodzeniu rocznym pracownikow stery budzetowej ( Dz. U. z 2023 r. poz. 1690 ).

5. Sktadki na ubezpieczenia spoteczne planuje sie w wysokosci okreslonej w ustawie z dnia
13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz.U. z 2024 r., poz. 497 ze zm.)

6. Skfadki na Fundusze planuje sie w facznej wysoko$ci 2,45% podstawy ich wymiaru, przy czym
na:

- Fundusz Pracy - 1,00% podstawy wymiaru,
- Fundusz Solidarnosciowy - 1,45% podstawy wymiaru,

(Dz. U. Nr 158 poz. 1121 z dnia 13 lipca 2006 r. o ochronie roszczer pracowniczych w razie
niewyptacalnosci pracodawcy, t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1087).

7. Skfadki na Pracownicze Plany Kapitatowe planuje sie w wysokoéci 1,5%.-pracodawca +2% -
pracownik.

8. Odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczeri Socjalnych jednostki organizacyjne planujg zgodnie
z ustawa z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych ( t.j. Dz.U.
22024 r. poz. 288). Do planowania wysokosci odpisu podstawowego przyjmuije sie kwote
prognozowanego przecigtnego wynagrodzenia miesiecznego w gospodarce narodowe;.

W odniesieniu do nauczycieli odpis planuje sie zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia
1982 r. Karta Nauczyciela(T.J.- Dz.U. z 2024 r. poz. 986 z pdzZniejszymi zmianami).

9. Wydatki rzeczowe planuje sie na podstawie przewidywanego wykonania do korica 2024 r.,
pomniejszone o jednorazowe wydatki w tym roku, powiekszonego o wskaznik wzrostu cen

towar6w i ustug wynikajacy z prognozy makroekonomicznej przyjetej przy planowaniu
budzetu panstwa

§6

1. Uwzglednia¢ w projekcie planu zadan inwestycyjnych na 2025 rok:
* zadania kontynuowane, z podziatem na lata realizacji i zirédta finansowania,
a w odniesieniu do zadan wspdtfinansowanych $rodkami ze Zrédet zewnetrznych
aktualny stan prac,

* zadania, ktdre sg przewidziane do realizacji przy udziale $rodkéw wtasnych, budzetu paristwa



jak np. ,Polski tad” - finansowanie 95/5% itp., srodkéw Unii Europejskiej lub innych érodkéw
pomocowych, pod warunkiem posiadania stosownych zapewnierd tj. uméw itd. (nie
wprowadzamy do projektu budzetu na 2025 rok zadan, wynikajacych ze ztozonych
wnioskow o finansowanie , dopuszcza sie wprowadzenie zadar w wielkoéciach takich jak
finansowanie lezace po stronie gminy ),

* inne zadania o charakterze zadan inwestycyjnych jak te, finansowane ze $rodkéw
z funduszu soteckiego, akceptowane przez Wijta,

* zadania ujete w wieloletniej prognozie finansowej.

2. W zakresie projektowania planu zadari remontowych nalezy uwzgledni¢ przede
wszystkim te zadania, ktorych realizacja jest konieczna z uwagi na istniejace
zagrozenia budowlane, badZ naprawy zabezpieczajace mienie komunalne. Natomiast
wszystkie inne zadania winne by¢ poprzedzone konsultacjg z Wéjtem i posiada¢ przynajmniej
kosztorysy robocze na bazie szacunkowych cen ustug z m-ca wrzeénia br. oraz wstepng ich
akceptacjg ( w jednostkach oswiatowych na wprowadzane zadania przygotowad, jak dla
budzetu zadaniowego ,z nazwy” np.;

- wymiana stolarki okiennej w budynku Nr... ulica......,

- malowanie klatki schodowej w budynku — lokalizacja,

- wymiana instalacji kominowej w budynku .-.lokalizacja,

- odnowienie elewacji budynku — lokalizacja,

- prowadzenie ustug socjalno-bytowych w budynkach i lokalach Gminy, etc....)

§7

1. Materialy planistyczne do projektu budzetu na 2025 rok nalezy sporzadzi¢ w formie
tabelarycznej i opisowej ( bardzo wazne) . Cze$¢ tabelaryczng nalezy opracowaé w podziale
na : dziaf, rozdziat, paragrafy ( stosujac klasyfikacje budzetowa Dz.U. z 2022 r., poz. 1571).
W uzasadnieniu do planowanych dochoddéw i wydatkéw nalezy opisa¢ nazwe zadar
zaplanowanych do realizacji w 2025 roku, z uwzglednieniem zobowiazari wynikajgcych
z podpisanych uméw i porozumien, zgodnie z zatacznikami jak nizej:

1) kalkulacja dochodéw jednostek budzetowych zatgcznik nr 1,

2) kalkulacja wydatkéw jednostek budzetowych zatacznik nr 2, 2ai2b,

3) zestawienie przychoddw i kosztéw instytucji kultury i biblioteki zatacznik nr 3 i 3a,

4) zestawienie dochodéw wtasnych jednostek budzetowych i wydatkéw nimi sfinansowanych —

jednostki oswiatowe zatgcznik nr 4,

5) zestawienie przychodow i kosztéw zaktadu budzetowego zatacznik nr 5,

6) plan nakladéw na wydatki majatkowe na 2023 r. zatacznik nr 6 do niniejszego zarzadzenia,

7) Wykaz przedsiewzie¢ wieloletnich na lata 2023-2026 realizowany przez Gmine Skoroszyce
i jednostki organizacyjne zatgcznik nr 7 .

2. Ustala si¢ wzory materiatéw planistycznych zawierajace propozycje do projektu- uchwaty
w sprawie wieloletniej prognozy  finansowej, stanowigce zatgcznik do
niniejszego  zarzadzenia - Wvykaz przedsiewzie¢ Wieloletnia Prognoza Finansowa
Gminy na lata 2025 - 2031; zatacznik nr 8 do niniejszego zarzadzenia.

§8
1. Kompletne i rzetelnie opracowane materiaty planistyczne w przypadku:
* jednostek organizacyjnych podpisuja gtéwny ksiegowy wraz z kierownikiem jednostki

organizacyjnej, badz dyrektorem. GZEASIP przygotowuje informacje planistyczna
zbiorczg dla dz. 801 i 854 oraz dla kazdej z obstugiwanych jednostek w podziale na



kategorie wydatkéw jak - Zatgcznik 2 b oraz zbiorczg z jednostek wg klasyfikacji
budzetowe;.

* pracownikow Urzedu Gminy Skoroszyce na stanowiskach samodzielnych podpisuja

jako osoby sporzadzajgce z imiennymi pieczeciami oraz z akceptacjg zastepcy wojta,.

2. Skarbnik Gminy prowadzi¢ bedzie analize ksztattowania sie dochodéw i wydatkdéw
{np. ich wzrostu w stosunku do planu roku 2024, ktéry wynika¢ bedzie z materiatéw
objasniajgcych), w tym wydatkéw  dotyczacych wynagrodzen i sktadek od nich
naliczanych, wykorzystujgc stosowne informacje i materiaty objasniajgce do sktadanych
projektow plandw ( wazne informacje to: nagrody jubileuszowe, odprawy emerytalne).

3. Projekty planéw  pozbawione  wymaganych informacji, badZ zlozone na
nieodpowiednich drukach beda zwracane w celu uzupetnienia ( b. wazne informacje wyptywaja
z przewidywanych wydatkéw z br..

4. Sporzadzone projekty ( materiaty planistyczne) nalezy ztozy¢ przez dziennik- podawczy urzedu
gminy w terminie do 14 paZdziernika 2024 roku.

5. Obliguje sie, by w jednostce samorzadu terytorialnego w rozdziatach:

—01043, 01044,

- 02001, 02002,

— 40002,

— 60004, 60013, 60014, 60015, 60016, 60017, 60019, 60020, 60021, 60022,

- 63003,

— 70005, 70007,

— 71004, 71012, 71015,

—90001, 90003, 90004, 90005,

- 92503

ujg¢, wszystkie dochody i wydatki na realizacje zadan, bezposrednio zwigzane ze éwiadczeniem
ustug publicznych, o ktérych mowa w tych rozdziatach, natomiast w rozdziale wtasciwym dla danej
jednostki, w szczegolnosci w rozdziale: 70001, 70004, 71001, 71002, 71003, 75018, 75020, 75023,
75026, 75085, 90017, wykazuje sie wytgcznie wydatki zwigzane z utrzymaniem stanowisk pracy.
W przypadku gdy jednostka samorzadu terytorialnego otrzymuje w rozdziatach wymienionych
w tiret od pierwszego do dziewigtego dotacje, w rozdziatach tych wykazuje sie wydatki
finansowane z dotacji zwigzane z realizacjg zadar w sposéb umozliwiajacy prawidtowe rozliczenie
tych dotacji ( wycigg z RMFFiPR z dn. 26 lipca 2021 r. Dz.U. z 2021 r. poz. 1382) .

§9

Na podstawie dostarczonej dokumentacji planistycznej przez poszczegélne jednostki,



samodzielne stanowiska pracy, Skarbnik Gminy sporzadza plan dochoddw i wydatkéw
i przekazuje Wéjtowi zbiorcze zestawienia.

§ 10
Wojt weryfikuje zestawienia i ewentualnie wprowadza w nich zmiany. Wszelkie zmiany
wprowadzone w trakcie prac nad projektem budzetu powodujg konieczno$é niezwtocznej
aktualizacji projektéw planéw poprzez podiegte jednostki ( wszystkich uczestniczacych
w procesie prac nad projektem budzetu dla Gminy Skoroszyce na 2025 rok).

§11

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie zastepcy wojta gminy, sekretarzowi gminy, kierownikom
i dyrektorom jednostek organizacyjnych i pracownikom na stanowiskach samodzielnych.

§12
Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy.
§13

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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